	Место для фотографии


АНКЕТА КАНДИДАТА
на работу в ООО___________________________________________________

	Соискатель на должность:




                        (ВНИМАНИЕ!!! Ф.И.О. пишутся печатными буквами!!! )

Фамилия ______________________________________________________________________  

Имя              _______________________________________________________________________
Отчество _________________________________________________________________________

Дата рождения ____________________________________________________________________

Место рождения ___________________________________________________________________

Гражданство_______________________________________________________________________

Паспорт: серия___________№_______________ выдан _________ кем_____________________

__________________________________________________________________________________

Семейное положение _______________________________________________________________

Количество детей ______________________________возраст детей_______________________
Адрес проживания _________________________________________________________________

                                  __________________________________________________________________

Регистрация по паспорту____________________________________________________________

                                             ____________________________________________________________

Водительские права, категория _____________________________________________________

Наличие автомобиля____________________  стаж вождения (реальный) __________________ Год получения ____________________________________________________________________ 
( Телефон домашний _________________________________

( Телефон контактный ________________________________

· е – mail  __________________________________________

	Ненормированный рабочий день:

· да   

· нет
	График работы: Командировки

· да

· нет

· иногда

	Оплата труда:

На последнем месте работы _________ руб.
	Минимальная желаемая __________ руб.


( Образование

	Дата

поступления
	Дата

окончания
	Название учебного заведения
	Форма

обучения
	Специальность,

квалификация

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, стажировки, повышение квалификации и др.)

	Название
	Год окончания
	Длительность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Обучаетесь ли в настоящее время?   ◦ да   ◦ нет                        Форма обучения: ◦ очная   ◦ заочная

	Место обучения:


Служба в армии
	Наименование, род войск, № в/ч, звание.
	Год начала
	Год окончания 

	
	
	  


Подлежите ли Вы призыву? (да, нет) ___________________(причина, категория)___________________

Уровень владения (отметить галочкой)

Персональным компьютером                                 Иностранным языком 

	Тип компьютера:
	

	IBM PC
	

	  Macintosh
	 

	Текстовые редакторы:
	 

	      MS WORD
	

	Lexicon
	

	Электронные таблицы:
	 

	        MS EXCEL
	 

	 LOTUS
	

	Базы данных:
	 

	                 MS Access
	 

	Офисные приложения:

	               MS Office
	 

	Финансовые программы:

	           1С-Предприятие
	 

	          Парус
	

	           Турбо бухгалтер
	 

	Юридические базы данных:
	 

	          Consultant
	 

	         Garant
	

	Операционные системы:
	 

	    Windows 95,98                                                                                                                                 
	 

	Windows XP
	

	Прочие программные продукты
(указать ниже):
	 

	 
	 


Язык:

________________________________________________________________________
	· Свободное владение

	· Умение читать и переводить без словаря

	· Умение читать и переводить со словарем


( Трудовая деятельность (начиная с последнего места работы):

	Месяц и год
	Название организации
	Занимаемая

должность
	Функциональные обязанности

	прием
	увольнение
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ваши близкие родственники (жена, муж, отец, мать, братья, сестры)
	Степень 

родства
	Фамилия, имя, отчество
	Год и место рождения
	Место работы, должность
	Адрес местожительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Склонность к употреблению спиртных напитков:
	· никогда
	· иногда
	· часто

	Склонность к курению:
	· никогда
	· иногда
	· часто

	Привлекались ли вы к уголовной ответственности?   Когда и за что?
	· да
	· нет
	

	Имеете ли финансовые обязательства (ссуды, кредиты) на последнем месте работы
	· да
	· нет
	______________________________

При наличии указать размер и срок погашения


Дополнительные навыки и знания, которые Вы хотели бы приобрести: ___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

По каким причинам Вас не устраивает последнее место работы: ________________________

___________________________________________________________________________________

	Принимаете ли Вы работу в выходные дни?
	· да
	· нет


Какое, по вашему мнению, наивысшее достижение в Вашей карьере на данное время? ___________________________________________________________________________________

Ваше хобби: _______________________________________________________________________

Ваши сильные  стороны:____________________________________________________________

Дополнительные сведения (любая информация, которая могла бы дать более полное представление о Вас): _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Расставьте  от 1 до 10 значение каждого из факторов при выборе работы

(1 - минимальное значение, 10 - максимальное)

	Карьера
	
	Стабильность, надёжность
	

	Деньги, льготы
	
	Самостоятельность и ответственность позиции
	

	Близость к дому
	
	Языковая практика
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж компании
	
	Сложность поставленных задач
	


Ваши рекомендатели:

	Ф.И.О. (полностью)
	Место работы, должность
	Телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Как Вы узнали о вакансии:__________________________________________________________

Сообщенные мною сведения верны, и я не возражаю против их проверки. Я предупрежден о недопустимости предоставления ложных сведений  о себе, т.к. это понесет за собой немедленный отказ от предоставления работы и является основанием для моего увольнения. 
Я уведомлен о том, что предоставление мною в анкете информации о паспортных данных носит добровольный характер.

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 г.«О персональных данных», подписывая настоящую анкету, выражаю свое согласие Обществу с ограниченной ответственностью «Соленые озера» на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, давая данное согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
(При отсылке анкеты по электронной почте сам факт отправки является соглашением с данными утверждениями)
______________   __________________________________________________________

             (подпись)                                                                          (расшифровка подписи)

«__» ___________ 2020 г. 
РЕЗУЛЬТАТЫ СОБЕСЕДОВАНИЙ

Инспектор по кадрам: 
Заключение _______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись _________________________

Начальник структурного подразделения _____________________________________________

Заключение _______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись _________________________
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